5S ve UYGULAMALARI

58S ; ayiklama, diizenleme, temizleme, standartlastirma ve disiplin fiilllerini anlatan ve S ile
baslayan 5 Japon kelimesinden tiretilen kalite disiplinler topluguna ait bir ctimledir. Yani ; 5-
S Japonca “S” harfi ile baslayan bes kelimeyi ifade etmektedir.

1 Seiri Ayiklama (Siniflandirma)

2 Seiton Duzenleme (Yerlestirme)

3 Seiso Temizleme

4 Seiketsu Standartlastirma

5 Shitsuke Disiplin (Kurallarin takibi, strekliligin saglanmasi)

SINIFLANDIRMA (SEIRi) (Oncelikle belirleme, ayrigtirma)

Gerekli - gereksiz ayirimi yapma ve gereksinim duyulmanin ortamdan uzaklastirilmasi
faaliyetidir.

Olglitler saptamak ve gereksizleri ortadan kaldirmak igin bu élcitlere baglh kalmak, dncelikleri
ve kullanim sikhgini belirlemek, kirlilik nedenleri ile ugrasabilmek ve kaizen ve
standartlastirmayi bu temeller Gizerine oturtmak amaclarina hizmet eder.

Bu amaglara yonelik olarak ;

e Gereksinim duyulmayanlar belirlenerek ortamdan uzaklastirihr
e Sizinti ve kirlenme nedenleri arastirilarak giderilir

e Degerlendirme yapilarak ve her tirlU faaliyet kayit altina alinir
e Yerler ve ortam temizlenir ve sirekli temiz kalmasi saglanir

e Kirliligin ortadan kaldiriimasi yolu ile ortam kirliligi énlenir

¢ Depo ve stok alanlari diizenlenir ve diizen korunur
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DUZENLEME (SEITON)

Daima, gereksinim duyulanlarin gereksinim duyulan kadar kisa zaman da ulasabilme firsat
saglayan bir yerlesim plani olusturulmasi ve bu yerlism planina uygun yerlesimin saglanmasi
faaliyetidir.

Diizgin g6érinumla bir is yeri, verimli planlama ve yerlesim, malzeme arayarak kaybedilen
zamani kazanarak verimliligi arttirma ve 5N+1K’ yI temel alan depolama amaglarina hizmet
eder.

Bu amaglara yonelik olarak ;

e Tum olmasi gerekenlerin lay-out Uzerinde yerleri atanir ve atanan yerlere uygun yerlesim
saglanir

En kisa sUrede (ki¢Uk saniyelerde) yerine koyma ve alma hedefine erisim saglanir
Dosyalama standartlari olusturulmus olunur

Bolge ve yerlesim isaretleri ile arama ve bulma (erisimde) hizlilik saglanir

Kapaklari ve kilitleri yok etme yolu ile acik biifede self servis ydontemine gecis saglanir

ik giren ilk ¢cikar (FIFO) prensibi isletilir

Uyari levhalari kolaylikla anlasilabilir ve yasal mezvuatlara uygun diizenlenir

—» Bodlge tanimlamasi

NEREDE ?
> Alt bdlge tanimlamasi
—>
Raf tanimlamasi
NE ?
—>
Malzeme tanimlamasi
Minimum seviye tanimlamasi
NE KADAR ?
Maksimum seviye tanimlamasi

R



TEMIZLIK (SEiSO)

Daha temiz bir galisma ortami igin ¢opa, pisligi ve yabanci maddeleri yok etme ve temiz bir
cevre yaratiimasi faaliyetleridir. Temizlik ve diizen denetlemelerine daima hazirlikli olunmasi
saglandiginda firmada temizlik klttrd yaratiimig olunur.

Gereksinimlere uygun bir temizlik diizeyi yolu ile sifir kirliligi gergeklestirme ve daha verimli
temizlik amagclarina hizmet eder.

Bu amaglara yénelik olarak ;

e Firma ici kisisel sorumluluklar tanimlanir

Temizleme ve denetim kolaylastirilir

Temizlik denetimi yapilmak sureti ile sorunlar dizeltilir

Hic kimsenin dikkat etmedigi yerlerin dahi temizlenmesi saglanir
Boyama islemleri tamamlanarak gorintd iyilestirmesi yaratilir
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STANDARTLASTIRMA (SEIKETSU)

Gorsel yénetim ve 5S standartlastirmasina yonelik iyi bir gevre diizeni yaratma ve kisisel
acidan malzemeleri dizenli, yerlesmis ve temiz tutma faaliyetlerini kapssar.

5 S desteklemek icin yonetim standartlarinin konmasi, olumsuzluklar ortaya ¢ikaracak
gOrsel yénetim saglanmasi ve renkle kodlama yapilmasi amagclarina hizmet eder.

Bu amaglara yonelik olarak ;

e Calisiyor, bakimda, arizali, faal isaretleri hazirlanir

Tehlikeli bélge isaretleri ile isaretleme saglanir

Isi etiketleri ile isaretleme gerceklestirilir

Yon isaretleri ile calisma alanlari yén isaretlemeleri gerceklestirilir
Voltaj etiketleri ile isaretleme gerceklestirilir

Acik kapali yon etiketleri uygulamaya alinir

Yangin séndirme cihaz ve levha igaretleri ile acil duruma hazirlik saglanir
Kaza 6nleme uyari isaretleri uygulamaya alinir

GUrultu ve vibrasyonu dnlemeye ydnelik tedbirler alinir

58S takvimi hazirlanir

Park, bahce dizenleme faaliyetleri gerceklestirilir
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DiSIPLIN (SHITSUKE)

Aliskanlik olusturma ve disiplinli bir is yeri saglamaya yénelik bir egitim sorunu olarak islerin
yapilmasi gerektigi bicimde gerceklestiriimesi faaliyetidir

Uygun aliskanliklar olusturmada tam katilim ve kurallari uygulayan atélye calismalari, ginlik
aligkanlik olarak iletisim ve geri bildirim, bireysel sorumluluk ve uygun aliskanliklari uygulama
amaglarina hizmet eder.

Bu amaglara yénelik olarak ;

Hep birlikte temizlik aliskanligi kazandirihr

Deneme / uygulama zamani azaltihr

Sabah toplantilari yapihr

Ortak kullanima agik yerlerin yénetimi saglanir

Olagandistu durumlarla ilgili tatbikatlar gergeklestirilerek etkinligi iyilestirilir
Bireysel sorumluluk bilinci yaratilir

Telefon ve iletisim uygulamasi giglendirilir

inanilimasi gii¢ bir ortam yaratilir

Tanimli is glvenligi ekipmanlarinin eksiksiz kullaniimasi saglanir
Bosta kalan her bir dakikanin 5S’se ayrilmasi bilinci yaratilr

Firmalarda basarn ile uygulandiginda, 5 S ;
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Cevresel iyilestirmede gbsterge teskil eder

Firmanin is saghgi ve is guvenligi alaninda iyilesme sagladiginin géstergesidir
Zaman kazandirir

Hata oranlarinda azalma saglar

is kazalarina yénelik atanan performans géstergelerinde iyilesme saglar
Sdreclerin verimli isletiimesine ve kalite seviyesinin artmasina taban teskil eder
Slre¢ ydnetim ve maliyetlerinin azaltiimasina vesile olur

Sireglerin prodlktivitelerinde artis saglanir

Firmanin rekabet guciinde artis saglar

Gergek isglict rakamlarina erisimi kolaylastirir

Calisan moral ve motivasyonunda artis saglar, iyi bir calisma ortaminin yaratiimasi
hedefine erigimi hizlandirir

CGalisanlarin firmaya ve kendine olan 6z gtvenlerini artirir
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Dolayisi ile 5 S’'in uygulanmasi ile ;

¢

7
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Firmadaki pazarlama faaliyetlerinde kullanilacak iyi bir reklam unsuru yaratiimis olunur

Miskinlik unsurlari disina tasilarak slrecglere yonelik ideallerin basariimasina destek

yaratilmis olunur

% Firma personeli dusunce yapisinda degisim unsuru yaratilarak ideal firma kultdrd
olusturulmasina destek yaratiimig olunur

% Toplam kalitenin firma uygulamalari igin iyi bir ortam yaratiimis olunur

% Sifir hata hedefine yaklagimi hizlandirma temelleri yaratiimis olunur.

% Calsanlarin gerek 6zel, gerekse is hayatinda basariya, mutluluga giden yol olusturulmus

olunur.
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